
      独立行政法人 国立青少年教育振興機構 

      国立立山青少年自然の家 非常勤職員（事務補佐員）募集案内 
 

１．勤務場所： 国立立山青少年自然の家 

        （富山県中新川郡立山町芦峅寺字前谷１番地） 

２．募集内容： 非常勤職員（パートタイム職員）・事務補佐員 

３．募集人員： 若干名（性別・年齢は不問） 

４．応募資格： （１）原則として短期大学、専門学校卒業以上の学歴を有する者（卒  

業見込者を含む） 

        （２）普通自動車運転免許証を有する者 

 ※自動車通勤不可欠 

         （３）パソコン基本操作ができる者（ワード、エクセル等が使用でき

ること） 

（４）できれば教員免許を有する者が望ましい（取得見込者を含む） 

※教員免許に制限は無し 

５．応募資格の制限：成年被後見人、禁固以上の刑に処せられた者、懲戒免職又はこれ

に相当する処分を受けたことのある者は、応募できません。 

６．業務内容： ・ 利用者の対応、利用者（主に青少年）への活動支援（利用申込み 

の受付・調整、申込み登録、入退所の手続き、必要物品の貸出し、

宿泊室の点検整備） 

・ 外線電話への対応 

         ・ 利用団体管理（利用団体票の作成、活動状況の掲示板への記入等） 

         ・ 事業の掲示物作成、活動写真の管理・保管 

         ・ 忘れ物・遺失物管理 

・ 教育事業の運営（企画・実施）補助等 

         ・ 活動エリア・施設・設備の整備点検、管理  ほか 

７．採用予定日 ： 平成２４年４月１日 

８．採用予定期間： 平成２４年４月１日～平成２５年３月３１日 

           ※ 雇用期間は、２回を限度として更新する場合があります。 

（最大３年間） 

９．選考方法  ： 履歴書による一次選考（書類審査）のうえ、二次選考（面接）を 

行う。 

          ※ 一次選考（書類審査）を通過した方に対して、電話にて二次選

考（面接）の案内をいたします。 

 

 



１０．提出書類： （１）履歴書  

            ※ 不採用の場合は、ご本人に連絡のうえ、応募書類は責任を

もって廃棄いたします。       

１１．申込期限：  平成２４年３月３１日（土）１７時まで（郵送の場合は、必着のこ

と。） 

          国立立山青少年自然の家総務係宛に「履歴書」を送付する。 

 

１２．勤務形態： （１）勤務時間 

           ア．始業（ ８時３０分）～終業（１５時３０分） 

           イ．始業（１０時１５分）～終業（１７時１５分） 

各労働日において、ア．イ．いずれの始業・終業の時刻を適用す

るかは事前に通知する。 

（２）休憩時間 １２時００分～１３時００分（１時間） 

         （３）休日  ４週８休  ※休日は不定期。 

                （１週あたり５日程度勤務） 

         （４）給与  １時間 ８６０円 

         （５）諸手当 ・通勤手当有り。 

（通勤距離に応じて支給する。２，０００円 

～２４，５００円） 

・超過勤務手当有り。 

         （６）年次有給休暇  有り。 

                    ※ 採用から６ヵ月後に１０日間付与する。 

         （７）その他  ・給与から、健康保険・厚生年金保険・所得税・雇

用保険料等を天引きします。 

                 ・パートタイム職員に適用される就業規則がありま

す。 

１３．応募書類提出先： 〒930-1407 

            富山県中新川郡立山町芦峅寺字前谷１番地 

             国立立山青少年自然の家 総務係 宛 

※ 郵送の場合、封筒に「職員採用応募書類在中」と朱書きに 

してください。 

１４．問い合わせ先：   国立立山青少年自然の家 総務係 

        TEL. 076-481-1321 

                          FAX. 076-481-1430 

                          E-mail: tateyama-sou@niye.go.jp 


